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準社員入社流程說明 

 

10.會計作業傳票確認 

9.準社員升社員作業->設定正式社員帳號，轉入正式社員 

8.自動依照條件過濾符合資格名單->勾選加入升社員作業 

7.準社員資料管理->點升社員作業 

6.編輯教育訓練次數(準社員資料管理) 

5.存儲金 (臨櫃作業->搜尋社員-> 現金收款作業 ) 

4.送出審查 ( C級社直接通過 ) 

3.填寫準社員資料(申請類型選自然人) 

2.決定社員種類，下載範本並上傳入社申請書後送出 

1.到臨櫃作業，準社員入社申請資料管理，點新增 
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3. 填寫準社員資料(申請類型選自然人) 
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5. 存儲金(臨櫃作業->搜尋社員->現金收款作業)輸入資料 

 

6. 編輯教育訓練次數(準社員資料管理)輸入資料 

 

9. 準社員升社員作業->設定正式社員帳號，轉入正式社員

輸入資料 
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放款設定與申請流程說明 

 

12.產生借據 

11.理事會審查 

10.放款委員會審查 

9. 放款委員會所需報表列印 

8. 股金借款紀錄表列印及上傳 

7.放款申請財務狀況填寫 

6.放款申請 檢附文件 

5.放款申請 保證人( 放案設定的保證人數量 ) 

4.放款申請 基本資料( 期數、期月數、申請金額控卡 ) 

3.利率調整說明( 未來利率方案統一調整 ) 

2.子選單說明(繳交文件、申請件、貸後、利率) 

1.設定放款方案 ( C級社直接通過 ) 
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1. 設定放款方案設定輸入資料 
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4. 放款申請基本資料輸入 

 

5. 放款申請保證人輸入 

 

6. 放款申請檢附文件輸入 
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7. 放款申請 財務狀況填寫 

 

8. 放款申請股金借款紀錄表輸入 

 

10. 放款委員會審查輸入 

 

12.產生借據輸入 
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借據請款與還款流程說明 

 

10.至放款作業，借據管理(執行中)，檢視借據及還款紀錄 

9. 開立收款單 

8. 現金收款(會計科目資料會自動帶入) 

7.到臨櫃作業現金收款作業，選擇社員 

6.會計進請款作業，再確認請款單 

5.出納進請款作業，到未上傳水單選擇社員，上傳水單 

4.會計開立傳票。新增傳票項目，送出( 完成取款 ) 

3.上傳請款單，同意並送出 

2.開立請款單 

1.點選放款作業【未請款借據】 選單 
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4. 會計開立傳票。新增傳票項目輸入 

 

7. 臨櫃作業現金收款作業，選擇社員，搜尋輸入 

 

8.現金收款輸入 
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安基代辦加保流程說明 

 

12.會計作業進行傳票確認作業，點選通過並列印 

11.進行沖銷作業，選社員點自動沖銷 

10.進行墊付作業，建立墊付協會請款單(同請款作業) 

9.至安基作業檢視帳務處理 

8. 開立收款單 

7. 現金收款(會自動帶入金額) 

6.到臨櫃現金收款作業，選擇社員 

5.加保申請名冊，選擇社員合併送件，送至協會 

4.選擇社員，填寫受益人( 受益人不填就是法定受益人 ) 

3.點選 【加保申請名冊】，點新增 

2.點選 【社員團保互助基金】 

1.協會設定開放方案與內容 
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4. 選擇社員，填寫受益人 

 

6. 到臨櫃現金收款作業，選擇社員，搜尋輸入 
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